CARLOS ALBERTO VERBENA LEMUS.

Guatemala, 17 de Febrero de 2020.
Informe No. 01-2020

Licenciada
CiNZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Viceministra:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES realizadas, conforme a lo estipulado en el

Contrato Administrativo por servicios técnicos Namero 961-2020 y Resolucion

Namero VC-DGA-011-2020, correspondientes al Informe de Primer Producto.

Sin mas que agregar, me suscribo de usted atentamente;

% i

A \ /
CARLOS EL&ERVERBENA LEMUS.




MINISTERIO DE CULTURA Y DEP
VICEMINISTERIO DE CULTURA

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 961—2020..:
RESOLUCION NUMERO VC-DGA-011-2020.

OBJETO DEL CONTRATO

FORTALECER AL VICE DESPACHO DE CULTURA AL CONTAR
CON UN REGISTRO EFICAZ DE LA CORRESPONDENCIA QUE
SE DESARROLLO EN SU GESTION DIARIA EN EL ANO 2020,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FINES Y OBJETIVOS
INSTITUCIONALES.

PRODUCTO 1:
ORDENAMIENTO Y CLASIFICACION EN ORDEN LOGICO, DE
FACIL ACCESO Y CONSULTA DE DOCUMENTOS
Y EXPEDIENTES, ARCHIVO Y DISTRIBUCION DE LOS
MISMOS INTEGRACION DE ARCHIVO DIGITAL DE
DOCUMENTOS CORRESPONDIENTE AL PRIMER
CUATRIMESTRE (ENERO A ABRIL) DEL ANO 2,019.



Producto 1:

ORDENAMIENTO Y CLASIFICACION EN ORDEN LOGICO, DE
FACIL ACCESO Y CONSULTA DE DOCUMENTOS Y
EXPEDIENTES, ARCHIVO Y DISTRIBUCION DE LOS MISMOS
INTEGRACION DE ARCHIVO DIGITAL DE DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTE AL PRIMER CUATRIMESTRE (ENERO A

ABRIL) DEL ANO 2,019.




« Dictdmenes de las diferentes solicitudes que ingresan de la Direccié

Artes y sus delegaciones y Direcciones.

« Resoluciones de las diferentes solicitudes que ingresan de la Direccion

las Artes y sus delegaciones y Direcciones.

« Expedientes de contratacién de personal indefinido y reglones de los grupo

018 y 029 de la Direccion General de las Artes y sus delegaciones y Direcciones.

« Procesos de adguisiciones de las Direccién General de las Artes y sus delegaciones

y Direcciones.

« Otros que sean aspectos legaies requeridos por el Viceministerio de cultura.

Atentamente,

CARLO BE VERBENA LEMUS.

Licda. CINZIA RENATA BI CHIARA FLORES

Vicendinistraide Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes




Imagen No.1 del contratista
Carlos Alberto Verbena Lemus
En el ordenamiento de documentos y expedientes en el ordenamiento en orden idgico, de
facil acceso y consuita,

Imagen No.2 del contratista

Carlos Alberto Verbena Lemus
Archivo y distribucion de los diferentes documentos y expedientes
que se generan e ingresan en el Vice despacho del Vice Ministerio
de Cultura y Deportes.




Imagen No.3 del Contratista
Carlos Alberto Verbena Lemus

en orden légico, de faci| acceso y consulta
saron al Vice despacho
as Direccién General

Ordenamiento y clasificacién

de los documentos que ingre

Deportes, procedentes de !
Direcciones

de Cultura del Ministerio de C§
de las Artes y sus delegacion_




